Российская Федерация

Новгородская область Новгородский район

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ТРУБИЧИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Р Е Ш Е Н И Е
от 23.06.2015 № 99
д. Трубичино

Об утверждении Порядка реализации Соглашения о взаимодействии Администрации Трубичинского сельского поселения с Администрацией Новгородского муниципального района по осуществлению управления и распоряжения земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена

В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Совет депутатов Трубичинского сельского поселения
РЕШИЛ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок реализации Соглашения о взаимодействии Администрации Трубичинского сельского поселения с Администрацией Новгородского муниципального района по осуществлению управления и распоряжения земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена.

2. Опубликовать настоящее решение в газете «Трубичинский официальный вестник».

Глава сельского поселения                                                            С.В. Анкудинов

Утвержден
Решением Совета депутатов Трубичинского сельского поселения

от 23.06.2015 № 99
ПОРЯДОК

реализации Соглашения о взаимодействии Администрации Трубичинского сельского поселения с Администрацией Новгородского муниципального района Новгородской области по осуществлению управления и распоряжения земельными участками, государственная собственность 
на которые не разграничена

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным  законом от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральным  законом от 29 декабря 2004 года N 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 24.07.2002 N 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Новгородской области, Новгородского муниципального района, Трубичинского сельского поселения.

1.2. Настоящий Порядок регулирует вопросы распоряжения земельными участками, а также порядок организационного и документационного обеспечения работы с заявителями (физическими или юридическими лицами), обратившимися за получением земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Трубичинского сельского поселения

Настоящий Порядок определяет:

порядок предоставления земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование;

порядок предоставления земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

порядок предварительного согласования земельного участка;

порядок предоставления земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на котором расположены здание, сооружение;

порядок выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена (без предоставления земельных участков и установления сервитута);

порядок проведения торгов.

1.4. Уполномоченным органом местного самоуправления на распоряжение земельными участками до разграничения государственной собственности на землю при предоставлении гражданам и юридическим лицам земельных участков является Администрация Трубичинского сельского поселения.

Функции по реализации полномочий по распоряжению земельными участками на территории Трубичинского сельского поселения выполняют комитет по земельным ресурсам, землеустройству и градостроительной деятельности Администрации Новгородского муниципального района, комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Новгородского муниципального района (далее по тексту - исполнитель).

Подготовку проектов постановлений, распоряжений, договоров, связанных с решением вопросов земельных отношений, осуществляют комитет по земельным ресурсам, землеустройству и градостроительной деятельности Администрации Новгородского муниципального района, комитет по управлению имуществом Администрации Новгородского муниципального района.

1.5. Граждане и юридические лица, заинтересованные в предоставлении или передаче земельных участков в собственность или в аренду, подают заявление в Управление МФЦ по Новгородскому муниципальному району ГОАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее по тексту - МФЦ).

1.6. Работник МФЦ после его регистрации направляет пакет документов в Администрацию Трубичинского сельского поселения.

1.7. Уполномоченным лицом Администрации Трубичинского сельского поселения в пятидневный срок со дня поступления заявления согласовывается либо делается запись "В согласовании отказано" (с указанием причин отказа в согласовании при невозможности предоставления земельного участка); ставятся подпись, дата, печать.

1.8. Согласованное заявление в течение 1 дня направляется Администрацией Трубичинского сельского поселения в комитет по земельным ресурсам, землеустройству и градостроительной деятельности Администрации Новгородского муниципального района.

1.9. Срок рассмотрения заявления Администрацией Трубичинского сельского поселения и направление пакета документов исполнителю составляет 7 дней со дня подачи заявления в МФЦ.

1.10. Исполнителем за пять дней до окончания срока предоставления муниципальной услуги передается согласованный проект ответа на заявление за подписью Главы Трубичинского сельского поселения.

1.11. Уполномоченным лицом Администрации Трубичинского сельского поселения в течении одного рабочего дня подписанный Главой Трубичинского сельского ответ на заявление направляется в МФЦ.

1.12. Максимальный срок выполнения муниципальной услуги установлен Земельным кодексом Российской Федерации (далее по тексту - ЗКРФ).

2. Порядок предоставления земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование

2.1. Предоставление гражданам и юридическим лицам земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена (далее по тексту - земельные участки), в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование в соответствии с действующим законодательством осуществляется в следующем порядке:

2.1.1. Лицо, заинтересованное в получении земельного участка подает заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если земельный участок предстоит образовать, в МФЦ. После процедуры согласования предоставления земельного участка в Администрации Трубичинского сельского, заявление поступает в комитет по земельным ресурсам, землеустройству и градостроительной деятельности Администрации Новгородского муниципального района на исполнение.

2.1.2. Уполномоченный орган возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям пункта 1 статьи 39.15 ЗКРФ или к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2 статьи 39.15 ЗКРФ в течение десяти дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка с указанием причины возврата заявления.

2.1.3. Исполнитель в течение 20 дней с даты подачи заявления в МФЦ рассматривает поступившее заявление и проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка и по результатам этих рассмотрения и проверки принимает решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка или при наличии оснований, решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет проект решения в Администрации Трубичинского сельского поселения. Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка должно содержать все основания отказа.

2.1.4. В срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления уполномоченный орган направляет принятое решение заявителю.

2.1.5. Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и обращается в уполномоченный орган с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости».

2.1.6. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка представляется заявителем в многофункциональный центр с заявлением о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование.

2.1.7. В срок не более чем 5 дней с даты подачи заявления в МФЦ Администрация Трубичинского сельского передает его на рассмотрение исполнителю.

2.1.8. В срок не более чем двадцать дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка исполнитель рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении земельного участка, и по результатам указанных рассмотрения и проверки  осуществляет подготовку проекта договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах, проекта решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, либо проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка. Согласованный проект исполнитель направляет в Администрацию Трубичинского сельского поселения.

2.1.9.  В срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления уполномоченный орган направляет принятое решение заявителю.

3. Порядок предоставления земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским 
(фермерским) хозяйством его деятельности

3.1. Предоставление осуществляется в следующем порядке:

3.1.1. Лицо, заинтересованное в получении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства и крестьянского фермерского хозяйства, подает заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если земельный участок предстоит образовать, в МФЦ. После процедуры согласования предоставления земельного участка в Администрации Трубичинского сельского поселения, заявление поступает в комитет по земельным ресурсам, землеустройству и градостроительной деятельности Администрации Новгородского муниципального района на исполнение.

3.1.2. Уполномоченный орган возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям пункта 1 статьи 39.15 ЗКРФ или к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2 статьи 39.15 ЗКРФ в течение десяти дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка с указанием причины возврата заявления.

3.1.3. Исполнитель в течение 20 дней с даты подачи заявления в МФЦ рассматривает поступившее заявление и проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3.1.4. При наличии оснований для отказа исполнитель готовит проект решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет проект решения в Администрации Трубичинского сельского поселения. Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка должно содержать все основания отказа.

3.1.5. При отсутствии оснований для отказано результатам рассмотрения и проверки заявления исполнитель готовит проект извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей (далее в - извещение) для опубликования в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом Трубичинского сельского поселения, по месту нахождения земельного участка и направляет его в Администрацию Трубичинского сельского поселения.

3.1.6. Администрация Трубичинского сельского поселения в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления заявления обеспечивает опубликование извещения, размещает извещение на официальном сайте, а также на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3.1.7.  Если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе не поступили, исполнитель в пятидневный срок осуществляет подготовку проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах либо проект решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка при условии, что испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости».

3.1.8.  В случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе исполнитель в пятидневный срок готовит проект об отказе об отказе в предварительном согласовании и в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и проект решения о проведении аукциона.

3.1.9. В недельный срок уполномоченный орган направляет принятое решение заявителю.

3.1.10. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка представляется заявителем в многофункциональный центр с заявлением о предоставлении земельного участка.

3.1.11. В срок не более чем 5 дней с даты подачи заявления в МФЦ Администрация соответствующего поселения передает его на рассмотрение исполнителю.

3.1.12. В срок не более чем двадцать дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка исполнитель рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении земельного участка, и по результатам указанных рассмотрения и проверки осуществляет подготовку проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах, либо проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка. Согласованный проект исполнитель направляет в Администрацию Трубичинского сельского поселения.

3.1.13. В срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления уполномоченный орган направляет принятое решение заявителю.

4. Порядок предварительного согласования земельного участка

4.1. Лицо, заинтересованное в получении земельного участка, подает заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка в МФЦ. После процедуры согласования месторасположения земельного участка в Администрации Трубичинского сельского поселения, заявление поступает в комитет по земельным ресурсам, землеустройству и градостроительной деятельности Администрации Новгородского муниципального района на исполнение.

4.2. Уполномоченный орган возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям пункта 1 статьи 39.15 ЗКРФ или к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2 статьи 39.15 ЗКРФ в  течение десяти дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка с указанием причины возврата заявления.

4.3. В случае, если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, поданному гражданином, приложена схема расположения земельного участка, подготовленная в форме документа на бумажном носителе, исполнитель обеспечивает подготовку в форме электронного документа схемы расположения земельного участка, местоположение границ которого соответствует местоположению границ земельного участка, указанному в схеме расположения земельного участка, подготовленной в форме документа на бумажном носителе.

4.4. В случае, если на дату поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, в двадцатидневный срок исполнитель готовит проект решения о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

4.5. В тридцатидневный срок уполномоченный орган направляет принятое решение заявителю.

4.6.  В срок не более чем двадцать дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка исполнитель рассматривает поступившее заявление и проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка и по результатам этих рассмотрения и проверки готовит проект решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка и утверждение схемы его расположения или об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка

4.7. В тридцатидневный срок уполномоченный орган направляет принятое решение заявителю.

4.8. Лицо, в отношении которого было принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, обеспечивает выполнение кадастровых работ, необходимых для образования испрашиваемого земельного участка или уточнения его границ.

5. Порядок предоставления земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на котором расположены здание, сооружение.

5.1. Для приобретения права собственности на земельный участок все собственники здания, сооружения или помещений в них совместно обращаются с соответствующим заявлением в МФЦ.

5.2. Любой из заинтересованных правообладателей здания, сооружения или помещений в них вправе обратиться самостоятельно с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду.

5.3. Предоставление земельного участка в аренду осуществляется в следующем порядке:

5.3.1. Лицо, заинтересованное в получении земельного участка в аренду, подает соответствующее заявление в МФЦ. После процедуры регистрации заявления в Администрации Трубичинского сельского поселения, заявление поступает в комитет по земельным ресурсам, землеустройству и градостроительной деятельности Администрации Новгородского муниципального района на исполнение.

5.3.2. Исполнитель в течение 20 дней с даты подачи заявления в МФЦ рассматривает поступившее заявление, готовит проект договора аренды земельного участка, с множественностью лиц на стороне арендатора и направляет на подпись в Администрацию Трубичинского сельского поселения.

5.3.3. В тридцатидневный срок уполномоченный орган подписанный проект договора аренды направляет иным правообладателям здания, сооружения или помещений в них, имеющим право на заключение договора аренды земельного участка

5.3.4. В течение тридцати дней со дня направления проекта договора аренды земельного участка правообладатели здания, сооружения или помещений в них обязаны подписать этот договор аренды и представить его в уполномоченный орган.

5.3.5. Договор аренды земельного участка заключается с лицами, которые подписали этот договор аренды и представили его в уполномоченный орган в указанный срок.

6. Порядок выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена (без предоставления земельных участков и установления сервитута)

6.1. Заявление о выдаче разрешения (далее - заявление) подается физическим или юридическим лицом (далее - заявитель) либо представителем заявителя в Администрацию Трубичинского сельского поселения. После процедуры регистрации заявления в Администрации Трубичинского сельского поселения, заявление поступает в комитет по земельным ресурсам, землеустройству и градостроительной деятельности Администрации Новгородского муниципального района на исполнение.

6.2. Исполнитель в течение 20 дней с даты подачи заявления проводит проверку представленных заявителем документов, при необходимости — запрашивает документы в порядке межведомственного информационного взаимодействия и готовит проект решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения с указанием оснований отказа. Согласованный проект направляется в Администрацию Трубичинского сельского поселения.

6.3. Решение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения принимается Администрацией поселения в течение 25 дней со дня поступления заявления и в течение 3 рабочих дней со дня принятия указанного решения направляется заявителю заказным письмом с приложением представленных им документов.

6.4.  В течение 10 рабочих дней со дня выдачи разрешения уполномоченный орган направляет копию этого разрешения с приложением схемы границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного земельного надзора.

7. Порядок проведения торгов

7.1. Исполнитель - Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Новгородского муниципального района (далее – КУМИ) готовит проект распоряжения об организации и проведении торгов, проводимых в форме аукциона по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков, а также извещение о проведении аукциона. Указанные документы направляются в Администрацию Трубичинского сельского поселения для их подписания в течении одного рабочего дня с моменты их получения и возвращения в КУМИ.

7.2. Задаток, вносимый заявителями, намеревающимися принять участие в аукционе, вносится на счет КУМИ:

ИНН 5310003201 КПП 532101001

УФК по Новгородской области (КУМИ Новгородского района, л/с 05503006290)

счет № 40302810600003000133 в Отделение Новгород г. Великий Новгород

БИК 044959001

КБК 966 114 0601310 0000 430

ОКТМО 49625458.
7.3. Администрация Трубичинского сельского поселения обеспечивает опубликование извещения о проведении аукциона в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов Уставом Трубичинского сельского поселения по месту нахождения земельного участка и размещает данное извещение на официальном сайте Администрации Трубичинского сельского поселения.

7.4. КУМИ обеспечивает размещение извещения о проведении аукциона на официальном сайте Администрации Новгородского муниципального района, а также на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу http://torgi.gov.ru/ от имени Администрации Трубичинского сельского поселения.

7.5. При КУМИ создается комиссия по проведению аукционов по продаже земельных участков (далее – Комиссия), в которую входят и присутствуют на аукционе уполномоченные представители Администрации Трубичинского сельского поселения

7.6. Администрация Трубичинского сельского поселения направляет в адрес КУМИ поступившие заявки на участие в аукционе не позднее следующего дня после их получения, а заявки, поступившие в последний день приема заявок, указанный в извещении о проведении торгов, в день поступления заявки, для рассмотрения их Комиссией.

7.7. Заявки на участие в торгах на предмет соответствия требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и Комиссия принимает решение о допуске претендента к участию в торгах и о признании его участником торгов или об отказе в допуске такого претендента к участию в торгах. По результатам рассмотрения заявок в тот же день оформляется соответствующий протокол и подписывается всеми членами Комиссии. Указанный протокол КУМИ размещает на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу http://torgi.gov.ru/ от имени Администрации поселения.

7.8. Аукцион проводится Комиссией в присутствии участников аукциона (их представителей). В состав Комиссии обязательно входят и присутствуют на аукционе уполномоченные представители Администрации поселения. 

7.9. При проведении аукциона секретарь Комиссии ведет протокол аукциона, который подписывается всеми членами Комиссии в день проведения аукциона и размещается на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу http://torgi.gov.ru/ от имени Администрации Трубичинского сельского поселения в течение одного рабочего дня.

7.10. КУМИ готовит договор с победителем аукциона и направляет его в Администрацию Трубичинского сельского поселения для подписания. Уполномоченный представитель Администрации Трубичинского сельского поселения подписывает данный договор в течении одного рабочего дня с момента получения и отправляет обратно в КУМИ.

7.11. КУМИ организует подписание договора победителем аукциона и осуществляет контроль за полной и своевременной оплатой по договору победителем торгов.

