Российская Федерация

Новгородская область Новгородский район

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ТРУБИЧИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Р Е Ш Е Н И Е

от 17.06.2019 № 321
д. Трубичино

О формировании архивных фондов Трубичинского сельского поселения в 2018 году
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» Совет депутатов Трубичинского сельского поселения
РЕШИЛ:
Принять к сведению прилагаемый отчет о формировании архивных фондов Трубичинского сельского поселения в 2018 году.
Глава сельского поселения                                                       С.В. Анкудинов
Приложение

Отчет

о формировании архивных фондов Трубичинского сельского поселения
в 2018 году
Документы Администрации Трубичинского сельского поселения и Совета депутатов Трубичинского сельского поселения, имеющие историческое, культурное, научное, социальное, экономическое и политическое значение, входят в состав Архивного фонда Российской Федерации и подлежат постоянному хранению в Архивном отделе Администрации Новгородского муниципального района. 

До передачи на постоянное хранение эти документы временно, в пределах, установленных действующим законодательством, хранятся в архиве Администрации поселения. 

Администрация поселения обеспечивает сохранность, учёт, отбор, упорядочение и использование документов Архивного фонда Российской Федерации, образующихся в деятельности Администрации поселения и Совета депутатов  в соответствии с  правилами организации хранения, комплектования, учёта и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях утвержденных Приказом Министерства культуры РФ от 31 марта 2015 г. N 526. 

В соответствии с правилами, установленными в сфере архивного дела, обеспечивает своевременную передачу этих документов на постоянное хранение в архив Администрации Новгородского муниципального района.

Все работы, связанные с подготовкой, транспортировкой и передачей архивных документов, производятся силами Администрации поселения.

За утрату и порчу документов Архивного фонда Российской Федерации должностные лица Администрации поселения несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

Функции по ведению архива возложены на заместителя Главы администрации Вяземскую Елену Владимировну. 

При Администрации Трубичинского сельского поселения действует Экспертная комиссия, утвержденная распоряжением Администрации Трубичинского сельского поселения от 03.10.2016 № 458.

В состав основных учетных документов архива администрации входят:

книга учета поступления и выбытия дел, документов;

список фондов;

лист фонда;

реестр описей;

журнал движения документов.

В архив поступают законченные делопроизводством Администрации поселения документы постоянного хранения, образовавшиеся в деятельности Администрации поселения и Совета депутатов, документы временного (свыше 10 лет) срока хранения, необходимые в практической деятельности, документы по личному составу;

документы постоянного хранения и по личному составу организаций-предшественников;

научно-справочный аппарат к документам архива.

В фонде хранятся Распоряжения и Постановления вышестоящих органов власти, Постановления и Распоряжения Администрации сельского поселения по основной деятельности, документы по истории сельского поселения, протоколы общих собраний, протоколы заседаний комиссий, также хранятся протоколы заседания, решения Совета депутатов сельского поселения, документы по проведению публичных слушаний.

В документах содержатся сведения обо всех сферах жизни сельского поселения: 

разработка и организация концепций планов и программ развития сельского поселения, 

разработка местного бюджета, 

осуществление благоустройства и озеленения территории поселения,

осуществление мероприятий по работе с молодёжью поселения,

организация дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения, 

присвоение адресов объектам адресации, 

организация ритуальных услуг, содержание мест захоронения и многое другое.

Дела постоянного и долговременного хранения вносятся в опись дел. В описях принята хронологическая схема систематизации дел.

По состоянию на 2018 год образовавшиеся дела внесены в следующие описи: 

- опись дел постоянного хранения Совета депутатов Трубичинского сельского поселения в количестве - 65 за 2011-2015 год

- опись дел постоянного хранения Администрации Трубичинского сельского поселения в количестве - 238 ед. хр. за 2011-2015 год; 

- опись дел постоянного хранения Администрации Трубичинского сельского поселения по землеустройству и землепользования в количестве -100 ед. хр.;

- опись по личному составу Администрации Трубичинского сельского поселения в количестве -135 ед. хр. за 2005 -2015 год;

- похозяйственные книги -715 ед. хр. с 1941 года;

- домовые книги - 182ед.хр.;

- нотариальные действия - 367 ед.хр.;

- приватизация - 45 ед.хр.

Всего в архиве 1409 единиц хранения.

Дела временного хранения после истечения срока хранения, рассматриваются экспертной комиссией, составляется акт о несохранности дел и уничтожаются. 

Архив размещается в отдельном, изолированном помещении, в административном здании. Помещение обустроено металлическими стеллажами имеется освещение, искусственная вентиляция. Документы укомплектованы по фондам в коробах.
Для быстрого поиска интересующих документов, находящихся в архиве на каждом коробе наклеена карточка постелажного топографического указателя.
Заместитель Главы администрации 

Трубичинского сельского поселения                                Е.В. Вяземская

